
AREA AFFARI LEGALI - 

SEGRETERIA- 

ATTIVITA' 

PRODUTTIVE

RESPONSABILE DELL'AREA - 

COMPETENTE AD ASSUMERE I 

PROVVEDIMENTI DEFINITIVI: 

DOTT. ANTONINO BERTOLINO

N.TEL:int.  

0941/709207 -  

N.FAX: 

0941/709207

EMAIL     PEC: segreteriasantagata@pec.it

PROCEDIMENTO TEMPO DI DURATA PREVISTO RESPONSABILE EMAIL TELEFONO
RIFERIMENTO 

NORMATIVO

ISTANZ

A DI 

PARTE?

MODALITA' 

OTTENIMENTO 

INFORMAZIONI RELATIVE 

AL PROCEDIMENTO IN 

CORSO

PROCEDIMENTO PER IL QUALE IL 

PROVVEDIMENTO 

DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' 

ESSERE SOSTITUITO DA UNA 

DICHIARAZIONE DELL'INTERESSATO,  

OVVERO PUO' CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO ASSENSO 

STRUMENTO APPLICABILE 

DI TUTELA, 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE, 

RICONOSCIUTO DALLA 

LEGGE - MODALITA' DI 

ATTIVAZIONE

LINK DI ACCESSO AI 

SERVIZI ON LINE

MODALITA' 

EFFETTUAZIONE 

PAGAMENTI

 SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 

INERZIA

GESTIONE GIURIDICA 

PERSONALE DI RUOLO
30gg. Candido Zaira arearisorseumane@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/704234

CC.NN.LL. - D.lgs. 

N.165/2001 e 

ss.mm.ii.

NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso al Tribunale - 

Giudice del Lavoro - entro i 

termini di legge

INFORTUNI SUL 

LAVORO
entro 48 ore Candido Zaira arearisorseumane@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/704234 D.P.R. 1124/1965 SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso al Tribunale - 

Giudice del Lavoro - entro i 

termini di legge

RELAZIONI SINDACALI 

E CONTRATTI DI 

LAVORO

tempi previsti dalle leggi di 

riferimento o in casi diversi 30 

gg.

Candido Zaira arearisorseumane@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/704234

CC.NN.LL. - D.lgs. 

N.165/2001 e 

ss.mm.ii. - D.lgs. 

N.150/2009  e 

ss.mm.ii. -

NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso al Tribunale - 

Giudice del Lavoro - entro i 

termini di legge

STATISTICHE E 

COMUNICAZIONI ON 

LINE

tempi previsti dalla normativa 

che regolano tali adempimenti

Cicirello - Torre  

Gialverde

servizidemografici@comune.santagatadimilitello.me.it  

ufficioelettorale@comune.santagatadimilitello.me.it

0941/709241 - 

0941/709240

Leggi varie di 

riferimento
NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

RICHIESTA CIG E DURC
tempi previsti dalla normativa 

che regola i vari adempimenti
Miceli Calogera antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/709207

Codice degli 

Appalti
NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

GESTIONE GIURIDICA 

DEL PERSONALE NON 

DI RUOLO

30gg. Candido Zaira arearisorseumane@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/704234

CC.NN.LL. - D.lgs. 

N.468/1997 e 

n.81/2000 e 

ss.mm.ii.

NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso al Tribunale - 

Giudice del Lavoro - entro i 

termini di legge

CONTENZIOSO E 

AFFARI LEGALI

tempi previsti dalla normativa 

che regola i vari adempimenti
Modica Daniela antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/709405

Codice di 

procedura civile e 

penale

NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

COMUNE DI SANT'AGATA DI MILITELLO (ME) - SEDE MUNICIPALE: VIA MEDICI' N.259  (ME) -                                                          

E' POSSIBILE CONTATTARE GLI UFFICI COMUNALI DA Lunedì A Venerdì  DALLE ORE 09,00 ALLE ORE 13,30                           



RISULTATI INDAGINE 

DI CUSTOMER 

SATISFACTION

 GLI ATTI E  I  DOCUMENTI 

DA ALLEGARE ALL'ISTANZA  

E  LA  MODULISTICA  

NECESSARIA,  COMPRESI  I 

FAC-SIMILE PER  LE  

AUTOCERTIFICAZIONI

GLI UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI 

PER INFORMAZIONI, GLI ORARI E 

LE MODALITA' DI ACCESSO  CON 

INDICAZIONE DEGLI INDIRIZZI, 

DEI RECAPITI TELEFONICI E DELLE  

CASELLE

DI POSTA ELETTRONICA 
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PER I PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE



PROCEDURE PER 

L'ACQUISTO DI BENI E 

SERVIZI DI 

COMPETENZA 

DELL'AREA

tempi previsti dal codice degli 

appalti o in casi diversi 30 gg.
Miceli Calogera antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/709207

Codice degli 

Appalti
NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

STATUS 

AMMINISTRATORI E 

ASSISTENZA AGLI 

ORGANI 

ISTITUZIONALI

tempi previsti dalla normativa 

che regola i vari adempimenti

Pilato Carmelo 

Ricciardo Franca

mail@comune.santagatadimilitello.me.it  

f.ricciardo@comune.santagatadimilitello.me.it

0941/709217 

0941/709248

L.R. N.30/2000 e 

ss.mm.ii.
NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

PROCEDIMENTI 

COMPLESSI CHE 

RICHIEDONO 

L'INTERVENTO DI ENTI 

INTERNI ED ESTERNI 

CON RILASCIO DI 

AUTORIZZAZIONE 

ALLA COSTRUZIONE DI 

IMPIANTI ADIBITI AD 

ATTIVITA' 

PRODUTTIVE

ENTRO 180 GIORNI
Rampulla 

Vincenzo
suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 112 

del 31.3.1998 e 

succ. modifiche ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

PROCEDIMENTI 

COMPLESSI CHE 

RICHIEDONO LA 

CONVOCAZIONE DI 

CONFERENZA DI 

SERVIZI ANCHE IN 

PRESENZA DI 

VARIAZIONE AL PIANO 

URBANISTICO

OLTRE 180 GIORNI
Rampulla 

Vincenzo
suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 112 

del 31.3.1998 e 

succ. modifiche ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

AUTORIZZAZIONI 

PUBBLICI ESERCIZI
ENTRO 90 GIORNI Prestipino Rita suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 

59/2010 e 

successive 

modificazioni ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

SI

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

AUTORIZZAZIONI DI 

COMMERCIO A POSTO 

FISSO

ENTRO 60 GIORNI Prestipino Rita suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 

59/2010 e 

successive 

modificazioni ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

SI

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

AUTORIZZAZIONI PER 

LA 

SOMMINISTRAZIONE 

TEMPORANEA 

COMMERCIO FISSO E 

PUBBLICI ESERCIZI

ENTRO 60 GIORNI Prestipino Rita suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 

59/2010 e 

successive 

modificazioni ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

SI

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

AUTORIZZAZIONI 

PUNTI VENDITA 

GIORNALI E RIVISTE

ENTRO 90 GIORNI
Rampulla 

Vincenzo
suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 

59/2010 e 

successive 

modificazioni ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge
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AUTORIZZAZIONI ALLA 

SOMMINISTRAZIONE 

DI ALIMENTI E 

BEVANDE

ENTRO 60 GIORNI Prestipino Rita suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 

59/2010 e 

successive 

modificazioni ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

SI

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

AUTORIZZAZIONI 

INERENTI GLI OTTICI, 

LE EDICOLE, BARBIERI, 

PARRUCCHIERI, 

ESTETISTI, ETC.

ENTRO 60 GIORNI
Rampulla 

Vincenzo
suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 

59/2010 e 

successive 

modificazioni ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

SI

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

AUTORIZZAZIONI 

SANITARIE CHE 

RIGUARDANO I 

SETTORI ARTIGIANALI 

COMMERCIALI, 

PROFESSIONALI E 

SIMILARI

ENTRO 60 GIORNI
Rampulla 

Vincenzo
suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

legge  regionale n. 

18 del 1955 e 

successive 

modifiche ed 

integrazioni - 

Regolamento 

comunale n. 2 del 

7.7.2008 del 

Comm. Ad Acta

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

NO

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

AUTORIZZAZIONI 

VENDITA DI COSE 

ANTICHE E USATE

ENTRO 60 GIORNI
Rampulla 

Vincenzo
suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709211

Decreto 

Legislativo n. 

59/2010 e 

successive 

modificazioni ed 

integrazioni

SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

SI

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

SERVIZIO RELAZIONI 

CON ISTITUZIONI, 

ENTI, ORGANI ESTERNI 

- PROCEDIMENTI PER 

ACCORDI DI 

PROGRAMMA, 

CONVENZIONI, 

PROTOCOLLI 

D'INTESA, CONSORZI, 

ETC.

ENTRO 90 GIORNI
Bertolino 

Antonino
antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/709207

Normativa di 

riferimento per 

tipologia di 

servizio

SI
 Via e-mail con sistemi 

informatizzati - servizio postale
NO

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

SERVIZIO RELAZIONI 

CON ISTITUZIONI, 

ENTI, ORGANI ESTERNI 

- RISPOSTA AD 

ESPOSTI E RICORSI

ENTRO 90 GIORNI

Ricciardo Franca - 

Miceli Calogera 

Lina

antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it  

f.ricciardo@comune.santagatadimilitello.me.it

0941/709248  

0941/709207

Normativa di 

riferimento per 

tipologia di 

servizio

SI
 Via e-mail con sistemi 

informatizzati - servizio postale

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

SERVIZIO RELAZIONI 

CON ISTITUZIONI, 

ENTI, ORGANI ESTERNI 

- STATISTICHE, PER 

QUANTO NON 

PREVISTO DALLA 

NORMATIVA

ENTRO 30 GIORNI
Ipsale 

Giuseppina
antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/709207

Normativa di 

riferimento per 

tipologia di 

servizio

NO
 Via e-mail con sistemi 

informatizzati - servizio postale

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

SERVIZI 

INFORMATIZZATI - 

CARICAMENTO DATI 

NEL SITO WEB

ENTRO 2 GIORNI LAVORATIVI
Ricciardo Franca 

Masetta Claudio

f.ricciardo@comune.santagatadimilitello.me.it 

ced@comune.santagatadimilitello.me.it

0941/709248  

0941/709228

Decreto 

legislativo n. 33 

del 14.03.2013

NO sito ufficiale Internet del Comune

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge
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SERVIZI 

INFORMATIZZATI - 

TRASFERIMENTO 

TELEMATICO DATI 

CON TEMPI NON 

PREVISTI DALLA 

NORMATIVA

ENTRO 30 GIORNI LAVORATIVI 

DALL'ACQUISIZIONE

Masetta Milone 

Claudio
ced@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/709228

Normativa di 

riferimento per 

tipologia di 

servizio

NO  con sistemi informatizzati

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

SERVIZIO AUTENTICHE 

COPIE E FIRME ANCHE 

CON INTERVENTO 

PRESSO LE ABITAZIONI 

DELLE PERSONE 

INABILI

IN GIORNATA
Carrabotta 

Gianfranco
servizidemografici@comune.santagatadimilitello.me.it  0941/709240

Regione Siciliana - 

legge n. 328/2000 

e successive 

modifiche ed 

integrazioni

SI
Direttamente presso gli uffici 

comunali
Sindaco

SERVIZIO TESSERINI 

CACCIA - ISTRUTTORIA 

PRATICHE

TEMPI PREVISTI DALLA 

NORMATIVA REGIONALE

Giglio Maria 

Angela
suapsantagatadimilitello@pec.it 0941/709210

Legge regione 

Siciliana n. 33/97 

e successive 

modifiche ed 

integrazioni

SI Sportello URP Sindaco

PREDISPOSIZIONE DI 

REGOLAMENTI
30 GIORNI

Ricciardo Franca  

Miceli Calogera 

Candido Zaira

antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it  

f.ricciardo@comune.santagatadimilitello.me.it

0941/709207  

0941/709248

Leggi varie di 

riferimento
NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

PROVVEDIMENTO 

LIQUIDAZIONE 

FATTURE

SECONDO SCADENZA Miceli Calogera antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it 0941/709207
D.Lgs. 18.8.2000 

n.267
SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

RILASCIO 

CERTIFICAZIONE 

VARIA IN CARTA 

LIBERA O BOLLO SU 

DATI STORICI O 

RICERCA D'ARCHIVIO

30 GIORNI
Gialverde 

Giuseppina
servizidemografici@comune.santagatadimilitello.me.it  0941/709240

Leggi varie di 

riferimento
SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

RILASCIO DI 

CERTIFICATI E 

ATTESTATI E LORO 

COPIE (ATTI 

CORRENTI, CON 

RICERCA DI ARCHIVIO 

E CON ASSUNZIONE DI 

INFORMAZIONI)

30 GIORNI
Gialverde 

Giuseppina
servizidemografici@comune.santagatadimilitello.me.it  0941/709240

Leggi varie di 

riferimento
SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

RISPOSTA AD ESPOSTI 

E RICORSI
30 GIORNI

Ricciardo Franca - 

Miceli Calogera 

Lina

antonio.bertolino@comune.santagatadimilitello.me.it  

f.ricciardo@comune.santagatadimilitello.me.it

0941/709207  

0941/709248

Leggi varie di 

riferimento
SI

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge

STATISTICHE 60 GIORNI
Cicirello - Torre  

Gialverde

servizidemografici@comune.santagatadimilitello.me.it  

ufficioelettorale@comune.santagatadimilitello.me.it

0941/709241 - 

0941/709240

Leggi varie di 

riferimento
NO

Rivolgersi al Responsabile del 

procedimento o al Responsabile 

dell'Area agli indirizzi già 

specificati oppure contattare 

l'U.R.P.

Ricorso amministrativo al 

TAR di Catania o ricorso 

straordinario al Presidente 

della Regione, entro i 

termini di legge
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